REGOLAMENTO LABORATORIO LINGUISTICO

1. L'lstituto promuove la piena e completa fruizione del laboratorio linguistico da parte degli
alunni e dei docenti. Tale utilizzo deve risultare compatibile con le risorse umane disponibili
(assistenti tecnici) e deve garantire la conservazione dei beni e delle attrezzature presenti nel
laboratorio.

2. Divieto di fumo.

Ai sensi della normativa vigente nei laboratori informatici & assolutamente vietato fumare.

3. Divieto di consumazione di bevande ed alimenti. Nei laboratori informatici € vietata la
consumazione di bevande, merende e colazioni.

4. Utilizzo ed orario del laboratorio linguistico
Il laboratorio linguistico potra essere utilizzato solamente dai docenti che hanno seguito il
corso di formazione. Hanno priorita nell’utilizzo del laboratorio linguistico i docenti di
lingua straniera che hanno presentato esplicita richiesta di utilizzo del laboratorio
linguistico. In subordine laddove ci siano spazi orari residui il laboratorio potra essere
utilizzato, per le funzionalita di rete didattica, dai docenti di altre discipline che abbiano
presentato domanda . Le ore non impegnate dai docenti di lingua possono essere prenotate
dai docenti delle altre materie entro le ore 8,00 di ciascun giorno. La prenotazione deve
essere effettuata presso il responsabile tecnico del laboratorio linguistico.

5. Accesso al laboratorio.

Le chiavi del laboratorio devono essere ritirate all’inizio della giornata dal responsabile del
laboratorio.

6. Registro delle presenze.

All’ingresso nel laboratorio linguistico il docente deve obbligatoriamente firmare il registro
delle presenze, indicando la classe con cui viene effettuata la lezione e le attivita svolte.

7. Utilizzo del laboratorio e programmazione didattica
L’utilizzo dei laboratorio linguistico deve essere coerente con la programmazione didattica
di ciascun docente.

8. La gestione tecnica delle apparecchiature presenti nel laboratorio linguistico é affidata agli
assistenti tecnici. Essi provvedono ad alimentare e regolare le apparecchiature, nonché a
configurare il sistema operativo ed i programmi. Ai docenti € ovviamente affidata la
gestione didattica delle lezioni nel laboratorio. In caso di malfunzionamento delle
attrezzature i docenti devono richiedere I’intervento dell’assistente tecnico, evitando
qualsiasi manipolazione sulle apparecchiature.

9. Utilizzo del laboratorio in orario pomeridiano.
| progetti svolti in orario pomeridiano che richiedono I’utilizzo del laboratorio linguistico
devono prevedere obbligatoriamente la presenza di un responsabile tecnico autorizzato dalla
Direzione.

PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI E RISARCIMENTO IN CASO DI DANNI

1. Mappa di assegnazione delle postazioni. Gli alunni dovranno utilizzare le postazioni
numerate corrispondenti all’elenco alfabetico del docente. In tal modo saranno ritenuti
responsabili della postazione assegnata loro all’inizio dell’anno scolastico.

2. Risarcimento danni.

L’alunno é tenuto a verificare all’inizio della lezione I’integrita delle attrezzature presenti e
a segnalare all’assistente tecnico eventuali guasti o rotture. Se al termine della lezione
verranno trovate delle attrezzature (v. ad esempio cuffia e tastiera) o degli arredi (v. sedie)



danneggiati per evidente negligenza dell’alunno, il costo della riparazione o dell’acquisto
di una nuova attrezzatura sostitutiva verra addebitato all’alunno assegnatario della
postazione.

3. Risarcimento danni da parte dell’intera classe.
Eventuali danni o furti riscontrati al termine delle lezioni saranno addebitati all’intera classe,
laddove non sara possibile individuare il responsabile.

VIGILANZA

1. Durante lo svolgimento della lezione nel laboratorio i docenti sono tenuti ad assicurare una
idonea vigilanza sugli alunni. Nel corso della lezione nel laboratorio i docenti non possono
svolgere attivita di interesse personale o adempiere ad altre incombenze che normalmente
devono essere effettuate al di fuori dell’orario di servizio.

2. Innessun caso gli alunni possono essere lasciati nel laboratorio linguistico da soli .



